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①  記入日 

左記内容は記入者確認の為であり、HP等に掲載することはございません。 

②  記入者・電話番号 

③  公演名（30文字程度） 

イベント案内や HPへ必須掲載事項です。 
公演名の中で空白が必要な部分は 1マス空けてご記入下さい。 

例）「○○教室 ピアノ発表会」「△△コンサート 2024」等 

④  主催～開催日・時間 現段階で決まっている内容をご記入下さい。 

⑤  入場について 

一般・未就学児 入場の 可／不可 どちらかの項目にチェックを入れて下さい。 

【 一般入場  可  】 イベント案内・HP の両方に掲載致します 

【 一般入場 不可 】 HPのみに掲載致します 

※一般入場：催事情報を見た方や通りすがりの方等が入場されること 

※一般入場不可の場合は、「関係者のみ」の文言を掲載致します。 

⑥  入場料 現段階で決まっている内容をご記入下さい。 

⑦  掲載可否（右側の欄） 

掲載可のものには〇を、不可のものには×を記入してください。 

※掲載可の情報は、一般の方からの問合せの際にお伝えする可能性がございます。 

※掲載不可の場合、一般の方に限らず参加者や関係者の方からお問い合わせが 
あっても内容をお答えすることができません。 

※掲載依頼書の提出後、記載内容に変更が生じた場合は【提出期限（公演日の 2か月前の 15日）】までにご連絡を 

お願い致します。なお、こちらから提出の催促・内容をお伺いするご連絡は原則致しませんので、必ず期限までに 

お間違いの無いようご記入下さい。内容に間違いがあっても、特にご連絡がない場合はそのまま掲載致します。 
 
 

 

 

 

①  年月日 書類を提出した日付をご記入下さい。 

②  主催者情報 ご登録いただいた内容と同じ内容をご記入下さい。 

③  使用日 ご予約された日程をご記入下さい。 

④  催物名 公演企画書に記入された催事名称をご記入下さい。 

⑤  各責任者・係員欄 

可能であれば全て別の方のお名前をご記入下さい。 

※催事関係者が多数いる場合は、特に「避難誘導係」に多数人員を充てて下さい。 

※関係者が少ない場合は、「主催（連絡）責任者」・「舞台責任者・「連絡通報係」は 
同一人物のお名前をご記入頂いても構いません。 

 

イベント案内／ホームページ掲載依頼書 

避難誘導及び防火体制表 


